= CASH DA PONTE

PROCESSO DE SELEGAO Nr 01/ICP — 2026

O Instituto Casa da Ponte — ICP realizara processo de selegao, para registro de
propostas e sele¢cdo de empresas especializadas na execugao de servi¢os para o Projeto
Conectando Futuros RIDE, nos termos do Cédigo Civil (Lei 10.406/2002), Cédigo
Comercial e Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei 8.078/1990).

1. OBJETO
Processo de selecédo para contratacdo de servigos em lotes/itens especificos do

Projeto, conforme Termo de Referéncia Simplificado (TR) e Plano de Trabalho:

ITEM
ITEM ~ UNIDADE
ETAPA | PLANO DE ESPECIFICACAO QTDD
LOTE DE MEDIDA
TRABALHO
Servicos de apoio administrativo (Assistente o
o ) . profissional-
1 1.2 2 Administrativo) — alocagéo estimada de 1 . 12
més
profissional por 12 meses
Servigos de apoio administrativo (Assistente o
profissional-
2 1.2 2 Administrativo) — alocagéo estimada de 1 ) 12
més
profissional por 12 meses
Servigos de apoio administrativo (Assistente o
profissional-
3 1.2 2 Administrativo) — alocac¢éo estimada de 1 R 12
més
profissional por 12 meses
Servicos de apoio administrativo (Assistente o
profissional-
4 1.2 2 Administrativo) — alocagéo estimada de 1 . 12
més
profissional por 12 meses
5 19 5 Servicos de apoio contabil (Analista Contabil) — profissional- 19
' alocacgao estimada de 1 profissional por 12 meses més
5 10 5 Servigos de assessoria juridica (Assessor Juridico) | profissional- 19
' — alocagao estimada de 1 profissional por 12 meses més
Servicos de apoio em tecnologia da informacao o
profissional-
7 1.2 2 (Analista de Tl) — alocacgéo estimada de 1 R 12
més
profissional por 12 meses
Servigos de apoio em comunicagéao digital o
profissional-
8 1.2 2 (Analista de Redes Sociais) — alocagao estimada de . 12
més
1 profissional por 12 meses
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Consultoria para assessoramento técnico-
9 1.3 3 especializado (planejamento, gestao e prestagéo de unidade 12

contas)

Divulgagéo e comunicagéo visual do projeto )
10 21 4 ) . ) servico 3
(agéncia/comunicacgéo e marketing)

Contratacdo de empresa especializada em
11 21 5 servigos graficos. Conforme detalhamento no Plano unidade 1
de Trabalho

Palestras de capacitacao empreendedora
12 2.2 6 (realizagaolinstrutoria/facilitacdo). Conforme servico 6

detalhamento no Plano de Trabalho

Contratagao de empresa especializada em buffet

13 2.2 7 (coffee break). Conforme detalhamento no Plano de servigco 350
Trabalho.
Contratacado de empresa especializada em
14 2.2 8 servigos graficos. Conforme detalhamento no Plano servigo 1
de Trabalho.

Passagens e diarias (locomogéao de palestrantes e
15 2.2 9 equipe técnica) — agéncia de viagens. Conforme servico 1

detalhamento no Plano de Trabalho.

Contratacdo de empresa especializada em
16 2.3 10 organizacao e execugdo de cursos. Conforme Cursos 5

detalhamento no Plano de Trabalho.

Passagens e diarias (locomogéao de palestrantes e
17 2.3 12 equipe técnica) — agéncia de viagens. Conforme servigo 1

detalhamento no Plano de Trabalho.

2. DA PARTICIPAGAO NA PROCESSO DE SELECAO
O processo de selecao sera conduzido de forma totalmente digital, simplificada e

agil.

Envio da Documentagao via E-mail
O ICP encaminhara por e-mail a todas as empresas interessadas que constarem
em sua base de dados:
« Este Aviso de Processo de Selecao;
e Anexo | — Termo de Referéncia;
¢ Anexo Il — Plano de Trabalho;

e Anexo |l — Modelo de Proposta Comercial;
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« Anexo IV — Minuta de Termo de Contrato;
e Anexo V — Declaragao de Compromisso de Regularidade Fiscal/Trabalhista;

« Anexo VI — Declaragao de Capacidade Técnica e Auséncia de Impedimentos.

Do Envio Exclusivo por E-mail

Todo o] material devera ser encaminhado em unico e-

mail para institutocponte@gmail.com, contendo obrigatoriamente: modelo da proposta,

documentagédo de habilitacdo (CNDs atualizadas, contrato social, balango patrimonial),

declaragdes assinadas de capacidade técnica e auséncia de impedimentos.

O e-mail devera ter assunto especifico:

"Proposta Processo 01/ICP-2026 - [NOME DA EMPRESA] - Lote(s)
[NUMEROS]", com todos os arquivos em PDF

Prazo para Resposta

As empresas interessadas receberao a documentacdo e terdo um prazo de 5
(cinco) dias corridos para:

e Analisar completamente todos os documentos;

e Preparar sua proposta conforme especificagdes;

e Reunir a documentagéo de habilitagdo obrigatoria;

o Responder por e-mail com o envio completo da proposta.

Prazo final: Até as 18h (dezoito horas) do 5° dia corrido a contar da data de envio

do e-mail com a documentacgao pelo ICP (incluindo sabados, domingos e feriados).

3. DA FASE DE VERIFICAGAO DE DOCUMENTACAO
Documentacao Inicial Obrigatoéria

A documentacdo de completa devera ser enviada integralmente na proposta
inicial por e-mail para institutocponte@gmail.com, conforme exigéncias do Termo de
Referéncia Simplificado (TR).

Os documentos exigidos sao:

« Documentagao Juridica: CNPJ ativo (situagdo cadastral regular), contrato
social/estatuto atualizado com alteragdes, procuragao do signatario

« Documentacgao Fiscal/Trabalhista: CND RFB/PGFN, Certiddo FGTS, CNDT
Justica do Trabalho, certidoes estadual/municipal (ICMS/ISS) — todas com validade minima

de 60 dias
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e Qualificagao Econdmico-Financeira: Balango patrimonial ultimo exercicio
(Patriménio Liquido 2 10% valor contrato), Certidao Negativa Faléncia/Recuperacao
Judicial ou, para empresas recentes, balancete de abertura registrado.

e Qualificagao Técnica: Declaracdes assinadas de capacidade

técnica/operacional

Verificagdo Documental Direta

A analise da documentacédo sera realizada diretamente pelo ICP por meio de
consulta aos sites oficiais emissores das certiddes e verificacdo manual dos documentos
enviados.

Cabe a empresa garantir que todos os documentos estejam vigentes na data do
envio da proposta. Certiddes expiradas ou com pendéncias implicam desconsideragao
das propostas comerciais.

Caso alguma certidao apresente pendéncia sanavel (ex.: emissao posterior valida),

o ICP solicitara por e-mail com prazo de 24 horas para corre¢ao, sob pena de inabilitacio.

Proposta Cumulativa
A empresa com proposta em multiplos lotes comprovara capacidade
cumulativa para todos os lotes adjudicados. Caso ndo atinja indices econdmico-

financeiros ou técnicos cumulativos, a proposta comercial sera desconsiderada.

Escolha da Proposta Final
Verificada a regularidade documental completa, sera selecionado o fornecedor para

negociagao contratual imediata.

4. DA CONTRATAGAO

ApOs a selecao do fornecedor, o ICP firmara Contrato de Prestagao de Servigos ou
instrumento equivalente.

O fornecedor sera convocado por e-mail para:

a. Assinatura digital do contrato (via DocuSign)

b. Envio de dados bancarios para pagamento (TED)

Prazo de Aceite: 72 horas apds envio do contrato, sob pena de decaimento do

direito e convocagao de um novo fornecedor.
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Assinatura Remota: Contrato enviado por e-mail com link DocuSign. Nao ha
exigéncia de comparecimento presencial.

Aceite do contrato implica reconhecimento integral:

a. Vinculacao a proposta apresentada.

b. Condicdes do Termo de Referéncia e Anexos.

c. Responsabilidades previstas no Cédigo Civil.

Vigéncia: 12 meses da assinatura, conforme Termo de Referéncia.
Manutencdo da Regularidade: A empresa selecionada mantera regularidade

fiscal/trabalhista durante toda execugéao contratual, sob pena de rescisao

5. DAS INFRAGOES E PENALIDADES CONTRATUAIS (REGIME PRIVADO)

Comete infragao contratual o fornecedor que:

o Der causa a inexecugao parcial/total do contrato sem justificativa;

« Atrasar execugao/entregas sem motivo justificado;

o Apresentar documentacao falsa ou praticar fraude;

o« Comportar-se de modo inidéneo (declaragdes falsas, conluio entre
fornecedores).

Penalidades aplicaveis (sem prejuizo de perdas e danos civis):

o Adverténcia (inexecugao leve);

e Multa moratéria: 0,5% ao dia sobre parcela atrasada (maximo 10%);

e Multa compensatéria: 5% a 20% do valor do contrato (gravidade média);

e Rescisao contratual cobranca judicial (fraude/inexecucao grave).

A aplicagdo de multas assegura defesa prévia por escrito em 5 dias uteis. Multas
superiores a valores devidos serdo descontadas de pagamentos pendentes ou cobradas

judicialmente.

6. DAS DISPOSICOES GERAIS

O presente Processo de Selecdo possui natureza estritamente privada, sendo
conduzido pelo Instituto Casa da Ponte (ICP) com base em seus préprios regulamentos
internos e nas normas de direito privado aplicaveis.

A conducéao deste processo pautar-se-a pelos principios da boa-fé, da isonomia de

tratamento entre os Proponentes, da transparéncia proporcional a natureza privada do
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certame, da eficiéncia e da busca pela proposta mais vantajosa para o ICP, reservando-se
ao Instituto a autonomia na selegao do fornecedor que melhor atenda aos seus objetivos.

Horarios oficiais: Todos os prazos seguem horario de Brasilia/DF.

O ICP podera sanar erros formais (ortografia, numeragao, formato arquivo) que
nao alterem substancia da proposta ou habilitagdo, mediante registro em ata interna.

As normas deste Aviso serao interpretadas sempre em prol da ampla
participagao, preservando interesse do ICP, isonomia e seguranga contratual.

Fornecedores assumem todos os custos de elaboragao/envio propostas. O ICP
nao ressarcira despesas, independentemente do resultado.

Em conflito entre documentos, prevalece este Aviso de Processo de Selegao.

Anexos integrantes

Anexo | - Termo de Referéncia

Anexo |l — Extrato do Plano de Trabalho

Anexo Il - Modelo de Proposta.

Anexo Il - Minuta de Termo de Contrato

Anexo |V - Declaragdo de Compromisso de Manutencédo de Regularidade
fiscal/trabalhista durante toda execugéao contratual

Anexo V — Declaragao de Capacidade Técnica e Auséncia de Impedimentos

Anexo VI — Modelo de Proposta Comercial

Cidade de Goias — GO, 05 de janeiro de 2026.

Pe Rafael Vieira Silva, CSsR
Presidente

Instituto Casa da Ponte
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