> CASH DN PONTE

PROCESSO DE SELEGAO Nr 04/ICP — 2026

O ICP realizara processo de selegao, para registro de propostas e selecado de
empresas especializadas para fornecimento de materiais de consumo e execucao de
servicos necessarios ao custeio do Instituto Casa da Ponte para realizagao dos
projetos, nos termos do Coédigo Civil (Lei 10.406/2002), Cédigo Comercial e Codigo
de Defesa do Consumidor (Lei 8.078/1990).

1. OBJETO
Contratacdo de empresas especializadas para fornecimento de materiais de consumo e
prestacao de servigos, em lotes/itens especificos do Projeto, conforme Plano de Trabalho

e especificagcbes abaixo:

ITEM ESPECIFICACAO UNID | QTD

JLOT
E
1 Papel Higiénico Fardo 4
2 Papel Toalha Fardo 12
3 Agua Sanitaria 5 litros Unid 15
4 Desinfetante 1 litro Unid 8
5 Detergente 500 ml Unid 30
6 Multiuso Limpeza Geral 500 ml Unid 10
7 Saco para Lixo 60 litros Fardo 5
8 Saco para Lixo 20 litros Fardo 5
9 Limpa Vidro 500 ml Litro 15
10 Pano de Chao Unid 20
11 Guardanapo de Papel Pacote 80
12 Desodorizador de Ambiente 500 ml Frasco 6
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13 Alcool liquido 46,2° Litro 12
14 Lixeira Inox 12 litros com pedal Unid 2
15 Sabonete liquido 5 litros Unid 6
16 Sabao em p6 5kg Unid 6
17 Caneta esferografica Caixa 5
18 Caneta marca texto Caixa 2
19 Lapis grafite n° 2 - caixa com 144 unidades Caixa 1
20 Papel A4 - caixa com 10 resmas Caixa 2
21 Pasta L - pacote com 10 unidades Pacote 20
22 Pasta suspensa - 50 unidades Unid 2
23 Clipsn® 3/0 Caixa 5
24 Clips n°® 8/0 Caixa 5
25 Grampeador pequeno Unid 2
26 Grampeador médio Unid 2
27 Grampeador grande Unid 1
28 Envelope A4 - pacote com 100 unidades Pacote 1
29 Grampo 26/6 Caixa 3
30 Grampo 24/6 Caixa 3
31 Grampo 23/13 Caixa 2
32 Extrator de grampo Unid 4
33 Borracha Caixa 4
34 Corretivo Unid 10
35 Cola bastao Unid 10
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36 Tesoura tam. 8 Unid 2
37 Estilete Unid 4
38 Régua 30 cm Unid 10
39 Apontador Unid 10
40 Post it Unid 5
41 Camisetas personalizadas Unid 100
42 Assessoria Técnica Especializada Meés/Sv 6
43 Assessoria Juridica Meés/Sv 6
44 Video Maker Meés/Sv 6
45 Empresa especializada em comunicacao e producao de Més/Sv 6
contetido de formacao

As propostas deverao observar integralmente as especificacbes técnicas
constantes do Plano de Trabalho, admitindo-se marca/modelo equivalente ou superior,

desde que comprovada compatibilidade técnica e funcional com o objeto previsto.

2. DA PARTICIPAGAO NA PROCESSO DE SELEGAO

O processo de selegcao sera conduzido de forma totalmente digital, simplificada e
agil.

O edital do Processo de Selecdo encontra-se disponivel na pagina do Instituto
Casa da Ponte, no endereco eletrénico
https://institutocasadaponte.org.br/pretacao-de-contas/, na secado destinada aos

processos de selecao abertos.

Envio da Documentacao via E-mail
O Instituto encaminhara por e-mail a todas as empresas interessadas que
constarem em sua base de dados:
e Este Aviso de Processo de Selecao;
e Anexo | — Minuta do Plano de Trabalho;
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e Anexo lll - Modelo de Proposta Comercial;

e Anexo IV — Minuta de Termo de Contrato;

e Anexo V — Declaragao de Compromisso de Regularidade Fiscal/Trabalhista;
e Anexo VI - Declaragdo de Capacidade Técnica e Auséncia de

Impedimentos.

Do Envio por E-mail
Todo a documentacdo devera ser encaminhada em Unico arquivo para o

e-mail institutocponte@gmail.com, contendo obrigatoriamente: modelo da proposta,

documentagcédo de habilitacdo (CNDs atualizadas, contrato social, balango patrimonial),

declaragdes assinadas de capacidade técnica e auséncia de impedimentos.

O e-mail devera ter assunto especifico:

"Proposta Processo 05/ICP - 2026 - [NOME DA EMPRESA] - [ITEM]", com

todos os arquivos em PDF

Prazo para Resposta
As empresas interessadas receberdo a documentacédo e terao um prazo de 5
(cinco) dias corridos para:

° Analisar completamente todos os documentos;

Preparar sua proposta conforme especificagées;

) Reunir a documentacéao de habilitagao obrigatoéria;

) Responder por e-mail com o envio completo da proposta.

Prazo final: Até as 18h (dezoito horas) do 5° dia corrido a contar da data de envio

do e-mail com a documentacao pelo ICP (incluindo sabados, domingos e feriados).

3. DA FASE DE VERIFICAGAO DE DOCUMENTAGAO
Documentacgao

A documentacao de completa devera ser enviada integralmente na proposta
inicial por e-mail para institutocponte@gmail.com, conforme exigéncias do Plano de
Trabalho.

Os documentos exigidos sao:

* Documentagao Profissional (para contratacao de PF/MEI): Curriculo

Profissional;
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° Documentacgao Juridica: CNPJ ativo (situagédo cadastral regular);

° Documentacao Fiscal/Trabalhista: CND RFB/PGFN, Certiddo FGTS,
CNDT Justica do Trabalho, certiddes estadual/municipal (ICMS/ISS);

° Qualificagcdo Técnica: Declaragcbes assinadas de capacidade

técnical/operacional

Verificagao Documental Direta

A analise da documentagéo sera realizada diretamente pelo Instituto por meio
de consulta aos sites oficiais emissores das certiddes e verificagdo manual dos
documentos enviados.

Cabe a empresa garantir que todos os documentos estejam vigentes na data do
envio da proposta. Certiddées expiradas ou com pendéncias implicam desconsideragao
das propostas comerciais.

Caso alguma certidao apresente pendéncia sanavel (ex.: emissao posterior
valida), o ICP solicitara por e-mail com prazo de 24 horas para corregcao, sob pena de
inabilitacao.

Proposta Cumulativa
A empresa com proposta em multiplos itens declarara capacidade
cumulativa para todos os itens. Caso nao atinja indices econdmico-financeiros ou

técnicos cumulativos, a proposta comercial sera desconsiderada.

Escolha da Proposta Final
Verificada a regularidade documental completa, sera selecionado o fornecedor

para negociagao contratual imediata.

4. DA CONTRATAGAO

Ap6s a selecdo do fornecedor, o Instituto firmara Contrato de Prestacdo de
Servigos ou instrumento equivalente.

O fornecedor sera convocado por e-mail para:

a. Assinatura digital do contrato;

b. Envio de dados bancarios para pagamento;
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Prazo de Aceite: 72 horas apds envio do contrato, sob pena de decaimento do
direito e convocagao de um novo fornecedor.

Assinatura Remota: Nao ha exigéncia de comparecimento presencial.

Aceite do contrato implica reconhecimento integral:

a. Vinculagao a proposta apresentada.

b. Condi¢cdes do Termo de Referéncia e Anexos.

c. Responsabilidades previstas no Codigo Civil.

Vigéncia: Conforme o Plano de Trabalho.

Manutencdo da Regularidade: A empresa selecionada mantera regularidade

fiscal/trabalhista durante toda execugao contratual, sob pena de rescisao

5. DAS INFRAGOES E PENALIDADES CONTRATUAIS (REGIME PRIVADO)

Comete infragéo contratual o fornecedor que:

° Der causa a inexecucao parcial/total do contrato sem justificativa;

) Atrasar execucgao/entregas sem motivo justificado;

e  Apresentar documentagao falsa ou praticar fraude,

° Comportar-se de modo inidoneo (declaragbes falsas, conluio entre
fornecedores).

Penalidades aplicaveis (sem prejuizo de perdas e danos civis):

° Adverténcia (inexecucao leve);

° Multa moratoéria: 0,5% ao dia sobre parcela atrasada (maximo 10%);

° Multa compensatoéria: 5% a 20% do valor do contrato (gravidade média);

° Rescisao contratual cobranca judicial (fraude/inexecugéao grave).

A aplicacdo de multas assegura defesa prévia por escrito em 5 dias uteis.
Multas superiores a valores devidos serdo descontadas de pagamentos pendentes ou

cobradas judicialmente.

6. DAS DISPOSICOES GERAIS

O presente Processo de Selegdo possui natureza estritamente privada, sendo
conduzido pelo Instituto com base em seus préprios regulamentos internos e nas normas
de direito privado aplicaveis.

A conducgéo deste processo pautar-se-a pelos principios da boa-fé, da isonomia

de tratamento entre os Proponentes, da transparéncia proporcional a natureza privada do
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certame, da eficiéncia e da busca pela proposta mais vantajosa para o Instituto,
reservando-se a autonomia na selecdo do fornecedor que melhor atenda aos seus
objetivos.

Horarios oficiais: Todos os prazos seguem horario de Brasilia/DF.

O Instituto podera sanar erros formais (ortografia, numeracao, formato arquivo)
que nao alterem substancia da proposta ou habilitagcdo, mediante registro em ata interna.

As normas deste Aviso serdo interpretadas sempre em prol da ampla
participacao, preservando interesse do Instituto, isonomia e segurancga contratual.

Fornecedores assumem todos os custos de elaboracao/envio propostas. O
Instituto nao ressarcira despesas, independentemente do resultado.

Em conflito entre documentos, prevalece o Plano de Trabalho.

Anexos integrantes
Anexo | — Extrato do Plano de Trabalho
Anexo Il - Modelo de Proposta.
Anexo Il - Minuta de Termo de Contrato
Anexo IV - Declaragdo de Compromisso de Manutencao de Regularidade
fiscal/trabalhista durante toda execug¢ao contratual
Anexo V — Declaracao de Capacidade Técnica e Auséncia de Impedimentos

Anexo VI — Modelo de Proposta Comercial

Brasilia/DF, na data da assinatura
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Rafael Vieira da Silva

Padre Presidente do Instituto Casa da Ponte
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